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1.0 目的:
为对环保材料厂商与外协厂商质量进行有效的管理,确保供应商提供的环保部品的质量及特

性符合本公司绿色产品、原料要求，特制定本程序。

2.0 范围:
本公司之环保材料厂商与外协厂商均适用之。

3.0 职责:
3.1 采购部：

3.1.1 负责环保原材料样品采购及量产原材料采购。

3.1.2 负责所采购原材料的供应商与外协厂商选择和管理及稽核。

3.1.3 负责量产原材料采购订单、请购数据、交付进度的管理。

3.1.4 负责供应商与外协厂商相关环境资料提交的跟催。

3.2 品保部:
3.2.1 主导环保原材料供应商的环境管理系统质量辅导,评核、总体评鉴。.
3.2.2 IQC负责依环保进料检验标准进行环保部品的进料检验与判定,。
3.2.3 对供应商稽查，并审查其所提供的环保数据进行确认，是否符合本公司的绿色产品要

求或客户之特定要求,以及相关物质含量的外测申请与跟踪。

3.3 开发部:
3.3.1 建立工程标准,并将客户环保要求体现在工程管制标准上以便对供应商进行相应要求

与管控。

3.3.2 参与供应商评鉴,并于样品承认时审核所测定的危害物质管理物质成分是否符合本公

司之绿色产品要求或客户的特定要求。

3.3.3 参与环保原材料供应商与外协商评核、制程材料异常分析。

4.0 名词定义:

无

5.0 相关文件:
5.1《环保进料管制与检验作业程序》

5.2《环保文件与数据记录管制作业程序》

5.3 ISO9001:2008《供应商管理办法》

6.0 内容:
6.1 供应商选择:

6.1.1 调查:
6.1.1.a 材料样品评估前需由采购单位负责组织调查组，成员由采购、品保部、工程部

或其它指定人员组成，展开其产品环境管理物质调查：

◆其产品不使用禁用物质状况；



广州市花都区狮岭焦点手袋厂

环保供应商选择与管理作业程序

文件编号：JD-COC -079

生效日期：2018-09-03

版 本：A/1

页 数： 2 of 6

编 写： 胡东梅 批 准：陈海航

◆对其供应商的管理和监督体系；

◆供应商有无危害物质过程管理体系及运行情况等。

6.1.1.b 供应商在做自我评估时,应如实反应实际管制状况,将调查结果回馈给公司采购

部。

6.1.1.c 在确认各项调查结果均符合要求后,采购根据客户和实际要求将其

纳入环保合格供应商的选择范围。

6.1.2 选择:
6.1.2.a 采购单位应进行供应商调查合格后,鉴别其供货能力及质量是否达到环保要求：

◆客户指定供应商,且有环境物质论证无需办理供应商评鉴,待样品承认后即可视

为环保合格供应商；

◆客户对产品环保没有特别要求的情况下,以环保供应商为优先考虑其次,供应商必

须已通过 ISO9001质量管理系统认证且具有危害物质过程管理体系,并能按东莞市

普源鞋业有限公司公司要求签定环保相关协议，,提供对应相关环境物质保证数据

(ICP测试报告/MSDS/材质成份表 /材质证明等),方可成为合格环保供应商；

◆客户对产品环保有特别要求的情况下,所选择的供应商必须满足环保要求；

◆经正式评鉴达到合格分则成为合格供应商。

6.2 供应商管理:
6.2.1 样品承认:

6.2.1.a 工程单位对初步选定的材料厂商提供材料作确认，规格要求(材料规格要求包

含环境管理物质的要求)来源于客户产品要求,材料规格要求中必须记载不使用本公

司环保产品规定的危害物质,交与采购单位，其具体作业流程见附件《供应商样品承

认流程图》；

6.2.1.b. 采购单位在要求供应商提供样品时应同时要求其提供承认书,内容包含 ICP检

测报告、MSDS、材质成份表及材质证明等有效环境物质保证数据；

6.2.2 供应商稽核:
6.2.2.a.厂商稽核对象：

:环保零部件厂商。

6.2.2.b.稽核时机：

◆ 新开发厂商进入大批量交货后可根据实际情况安排稽核;
◆ 依据《供应商稽核计划表》执行定期稽核,以确认，厂商环境管理体系是否有保

持；

◆ 关键供货商与外包商级（Ⅰ级），一年一次；

◆ 优先级供货商与外包商（Ⅱ级），年度考评为 C级以下（含）；

◆ 环境管理物质重大异常发生后安排稽核。

6.2.2.c.依据标准:
◆ 化学物质管理等级准则与化学物质限制值 (最新有效版)；
◆ 供应商品质系统评价表（见供应商管理办法）

◆ 其它国际环保法令法规的要求有关环境质量保证体制评价标准。

6.2.2.d 稽核方式:
◆ 实地稽核方式(适用于国内地区厂商)
◆ 文件稽核方式(适用于海外厂商)
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6.2.2.e 厂商稽核小组:
◆厂商稽核小组组长,由危害物质管理负责人担任;
◆厂商稽核小组副组长.品保部主管担任;
◆厂商稽核小组稽核员由稽核组长从品保、工程、采购中的合格内稽员中指定;

6.2.2.f.实施稽核:
◆ 委员会于每年年初制定《供应商稽核计划表》经危害物质管理负责人核准后,由采购

单位于稽核前二周通知各供应厂商。

◆ 厂商稽核小组按计划的安排实施稽核,稽核记录于《供应商品质系统评价表》.
◆ 现场稽核结果由稽核组长于稽核结束后现场报告,并取得被稽核厂商的认可.
◆被稽核厂商针对稽核中不符合项采取相适应的纠正措施,填写《监查缺失改善报告》

并附相关客观证据予东莞市普源鞋业有限公司危害物质管理委员会。

◆ 厂商稽核小组负责对厂商环境稽核不符合项目纠正效果追踪确认直至结案。

6.2.2g 品保部汇整厂商稽核结果交采购单位,此将成为该供应商是否可持续成为环保合格

供应商的重要依据.
6.2.3 数据管理:

6.2.3.a《环保产品质量协议》──一般与供应商每年签订一次,由公司采购单位

统一保存 4年;
6.2.3.b《ICP测试报告》─供应商首次送样、材质变更,以及公司特殊要求时提供,从测试日

期开始计算,有效期为一年;
6.2.3.c《材质成份表》─公司有需求时提供,从制作日期开始计算,有效期为一年;
6.2.3.d《物质安全数据表(MSDS)》─公司有需求时提供,从制作日期开始计算, 有效期为一

年;
6.2.3.d《材质证明》──公司有需求时提供,从制作日期开始计算,有效期为一年。

6.2.3.f 《供应商样品承认书》──由公司文管中心承办分发至工程/品保/采购单位,保存最

新版本(原件旧版作废保存 4年).
6.2.4 环保材料供应商必须有相对应的质量管理事务对应窗口及人员.
6.2.5 环保材料供应商应对公司之抱怨及退货进行及时检讨分析,在 5天以内提供有效对策

并落实改善,如有特殊原因延期回复者(如:厂商为代理公司,材料属海外来料),应通知公司,
取得同意。

6.3 采购作业:
6.3.1 开立订单:采购依 6.3.1作业完成后,须将相关数据填入《订购单》上,进行采购作业.
6.3.2 在供应商或外协厂商的订购合同中注明不使用东莞市普源鞋业有限公司公司禁止物

质

6.3.3采购单位必须是《合格供应商名录》中经评价合格之供应厂商.
6.3.4 采购文件/数据应由采购单位至少保存 4年.(情况特殊者，则另行订定).

6.4 采购文件审核: 采购人员将《订购单》及相关采购数据,呈单位主管审查,并依核决权限

呈主管审查,核准后方可购买。

6.5 采购数据管理:
6.5.1 依采购或生产需要,要求工程单位提供图面或工程规范或采购规范,并做好管制,不得

擅自影印并交予不相关的第三者.
6.5.2 采购文件/数据应由采购单位至少保存 4年.(情况特殊者，则另行订定).
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6.6 未详尽之处，请参考《供应商管理办法》。

7.0附件:
7.1 供应商样品承认流程图……………………………………………附件一

7.2 环保物质采购管理作业流程图……………………………………附件二
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附件一：供应商样品承认流程图
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附件二：环境物质采购管理作业流程图


